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Cadastro da ação
Para cadastrar uma ação, direcione-se ao lado esquerdo da tela, procure o símbolo “+ /

Novo” e selecione a opção item. 

Administrador



Cadastro da ação
Em seguida, será exibida uma lista de coleções disponíveis, escolha “AÇÃO” para realizar

o cadastro da ação.



Ao abrir a página de ações pode
preencher com os dados das ações



Em município pode escolher o município da ação selecionando a qual região e estado pertence ou
pode pesquisar o município no filtro e selecionar o município.



Para adicionar um arquivo, você pode clicar na
barra superior, na opção “Navegar”, e selecionar
o arquivo desejado. Depois disso, ele será exibido

na seção “Enviar arquivos”.



Após preencher todas as
informações, você pode clicar em

“Depositar” para concluir o processo.



Cadastro do evento
Para cadastrar um evento, direcione-se ao lado esquerdo da tela, procure o símbolo “+ /

Novo” e selecione a opção item. 

Administrador



Cadastro do evento
Em seguida, será exibida uma lista de coleções disponíveis, escolha “EVENTOS” para

realizar o cadastro do evento.



Ao abrir a página de eventos pode
preencher com os dados dos eventos



Em município será a mesma lógica do munícipio da ação, selecionando a qual região e estado
pertence ou pode pesquisar o município no filtro e selecionar o município.



Para adicionar um arquivo, você pode clicar na
barra superior, na opção “Navegar”, e selecionar
o arquivo desejado. Depois disso, ele será exibido

na seção “Enviar arquivos”.



Após preencher todas as
informações, você pode clicar em

“Depositar” para concluir o processo.



Cadastro de uma 
web conferência

Para cadastrar uma web conferência, direcione-se ao lado esquerdo da tela, procure o
símbolo “+ / Novo” e selecione a opção item. 

Administrador



Cadastro da webconferência
Em seguida, será exibida uma lista de coleções disponíveis, escolha “WEBCONFERÊNCIAS”

para realizar o cadastro da webconferência.



Ao abrir a página de webconferências pode
preencher com os dados da webconferência e
depois depositar



Cadastro de download
Para cadastrar um download, direcione-se ao lado esquerdo da tela, procure o símbolo

“+ / Novo” e selecione a opção item. 

Administrador



Cadastro de download
Em seguida, será exibida uma lista de coleções disponíveis, escolha “DOWNLOAD” para

realizar o cadastro da download.



Ao abrir a página de download pode preencher
com os dados de download



Para adicionar um arquivo, você pode clicar na
barra superior, na opção “Navegar”, e selecionar
o arquivo desejado. Depois disso, ele será exibido

na seção “Enviar arquivos”.



Após preencher todas as
informações, você pode clicar em

“Depositar” para concluir o processo.


